THANH UY BA NANG DANG CpNG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Da Nang, ngay 43- thang 8 nam 2020

S6:A"TB/TCT

THONG BAO
ve viec xay dung cac quy trinh thyc hien cai cach hanh chfnh tai
Trircmg Chfnh trj thanh pho Da Nang nam 2020

Thirc hien Ket luan so 635-TB/TU ngay 12 thang 3 nam 2020 ket luan cua
Pho Bi thulThuong trirc Thanh uy Da Nang tai buoi lam viec ve tinh hinh trien
khai: “De an cai cach hanh chinh trong cac co quan Dang thanh pho Da Nang giai
doan 2020-2025; Can cu Danh muc cac quy trinh trien khai tai Tru'dng Chinh tri
thanh pho, ban hanh kem theo quyet dinh so 13140-QD/TU ngay 10 thang 6 nam
2019 cua Ban Chap hanh Dang bo thanh pho Da Nang; Can cu Ke hoach so 10-
KH/TCT ngay 13 thang 4 nam 2020 cua Truong Chinh tri thanh pho Da Nang ve
viec Trien khai thuc hien tang cuong ung dung cong nghe thong tin trong cai cach
hanh chinh nam 2020; Ban Giam hieu Truong Chinh tri thanh pho Da Nang thong
bao nhu sau:

1. Cac khoa, phong phoi hop xay dung cac quy trinh duoc liet ke trong
danh muc tai Quyet dinh so 13140-QD/TU ngay 10 thang 6 nam 2019 cua Ban
Chap hanh Dang bo thanh pho Da Nang.

2. Giao trach nhiem tong hop va ra soat cac quy trinh de bao cao Ban Giam
hieu, cu the nhu sau:

- Dong chi Nguyen Phuoc Phuc: cac quy trinh theo thu tir tu so 01 den so
21 (co dinh kem danh muc).

- Dong chi Phan Quang Trung: cac quy trinh theo thu w*tu so 22 den so 39
(co dinh kem danh muc).

3. Thoi gian nop bao cao ket qua: Ngay 21 thang 9 nam 2020.

Noi nhan: K/T HIEU TRITANG
- Ban Giam hieu (de bao cao),

- Cac khoa, phong,

- Trang TTDT,

- Liru: VT.

Le Thj Mong Ha



Phu luc 7.

QUY TRtNH TRIEN KHAI TAI
CHINH TRI THANH PHO
(Ban so 13140-QD/TU ngay 10 thang 6 ham 2019
hanh Dang bo thanh pho Da Nang)

I. Cong tac quan ly dao tao - boi dir&ng
1. Quy trinh tuyen sinh cac chuang trinh dao tao va boi duong cua Truong.
2. Quy trinh quan ly cac hoat dong hoc tap cua hoc vien.

3. Quy trinh quan ly cac hoat dong ren luyen cua hoc vien chuong trinh
Trung cap ly luan chinh tri.

4. Quy trinh giai quylt chinh sach, thu tuc hanh chinh lien quan den hoc vien.
5. Quy trinh to chuc thi/kiem tra het hoc phan, mon hoc.

6. Quy trinh quan ly, to chuc hoc lai, hoc b6 sung cua hoc vien.

7. Quy trinh danh gia, xet duvet, cong nhan ket qua hoc tap cua hoc vien.
8. Quy trinh quan ly cac hoat dong nghien cuu thuc te cua hoc vien.

9. Quy trinh thuc hien cac cuoc khao sat, Iéy y kien phan hoi.

10. Quy trinh khen thuong, ky luat hoc vien.

11. Quy trinh xay dung, quan ly va su dung ngan hang de thi.

12. Quy trinh cap phat, cap doi van bang, chung chi.

Il. Cong tac quan ly giang vien

13. Quy trinh quan ly cac hoat dong giang day.

14. Quy trinh xay dung, giang chuyen d§ moi.

15. Quy trinh quan ly khoi luong giang day.

16. Quy trinh bao cao thong tin khoa hoc, bao cao tac phém.

17. Quy trinh quan ly cac hoat dong nghien cuu thuc t! cua giang vien.
I11. Quy trinh lien quan den cong tac nghien cuu khoa hoc

18. Quy trinh to chuc hoi thao khoa hoc, toa dam khoa hoc cac cép.

19. Quy trinh quan ly cac hoat dong nghien cuu khoa hoc cua giang vien.
20. Quy trinh xuat ban tap thong tin ly luan va thuc tien.

21. Quy trinh vidt bai va quan ly website cua Truong.

IV. Cong tac to chuc hanh chmh quan tri

22. Quy trinh bo nhiem, mien nhiem, b6 nhiem lai lanh dao phong, khoa.



23. Quy trinh tuyen dung vien chuc, hap dong lao dong.

24. Quy trinh chuyen cong tac, thoi viec, nghi viec chuyen doi vi tri cong tac
cua can bo, vien chuc.

25. Quy tr N t6 chuc dao tao, boi duong can bo vien chuc va hop dong.
26. Quy tr nh giai quySt che do chinh sach can bo vien chuc va hop dong,
27. Quy tr nh quan ly, luu tru, khai thac ho so can bo.

28. Quy tr nh khen thuong ky luat can bo, vien chuc va hop d(\)ng,

29. Quy tr nh danh gia can bo, vien chuc va hop dong,

30. Quy tr nh lap du toan ngan sach hang nam.

31. Quy tr nh quan ly thu, chi hoc phi.

32. Quy tr nh tarn ung, thanh toan.

33. Quy tr nh quan ly co so ha téng va trang thiet bi.

34. Quy tr nh tiefp nhan va quan ly van ban di, van ban den.

35. Quy tr nh quan ly va su dung xe o to cong.

36. Quy tr nh phuc vu muofn - tra tai lieu,

37. Quy tr nh mua hang.

38. Quy tr nh dang ky, ke khai, quy8t toan thul thu nhap ca nhan hang nam.
39. Quy tr nh giai quyet don thu khieu nai, to cao cua cong dan.



